
 

Benutzerhandbuch 

Vereinsadministration 
 
 
 
 
Stand: 17.06.2013 
 
 
 
 
 
 



Inhaltsverzeichnis 
1. Allgemeines ............................................................................................................................... 1 

1.1. Notation im Handbuch ............................................................................................................ 1 
1.2. Datenschutzanforderungen .................................................................................................... 1 

1.2.1. Passworte .................................................................................................................... 1 
1.2.2. Überregionale Rechte .................................................................................................. 1 
1.2.3. Verwalten der Kennungen ........................................................................................... 1 

1.3. Beschreibung / Online-Hilfe .................................................................................................... 1 
1.4. Einwahl ................................................................................................................................... 1 
1.5. Auswahl der Funktionen ......................................................................................................... 2 
2. Benutzer bearbeiten................................................................................................................... 3 
2.1. Suche nach Benutzerkennungen ........................................................................................... 3 

2.1.1. Aufbau der Trefferliste ................................................................................................. 4 
2.1.2. Bearbeitungssymbole in der Trefferliste ...................................................................... 4 

2.2. Benutzer anlegen oder bearbeiten ......................................................................................... 5 
2.2.1. Benutzerkennung anlegen ........................................................................................... 5 
2.2.2. Benutzerkennung bearbeiten ....................................................................................... 6 
2.2.3. Benutzerkennung bearbeiten ....................................................................................... 6 
2.2.4. Rollen und Rechte vergeben ....................................................................................... 7 

2.2.4.1. Anwendungen .......................................................................................................... 7 
2.2.4.2. Rechte Spielbericht .................................................................................................. 8 

2.2.5. Benutzerkennung umbenennen ................................................................................... 8 
3. Meine Benutzer anzeigen ........................................................................................................ 11 

4. Passwort Policies ..................................................................................................................... 12 
4.1. Sicherheitsstufen .................................................................................................................. 12 

4.1.1. Regeln für die Prüfung ............................................................................................... 12 
4.1.2. Beispiele erlaubte und nicht erlaubte Passwörter (Sicherheitsstufe mittel) ............... 12 
4.1.3. Beispiel Änderungshistorie Passwörter (Sicherheitsstufe mittel) ............................... 13 

4.2. Passwort anfordern und ändern ........................................................................................... 13 
4.2.1. Dialogführung bei Anforderung des Passworts .......................................................... 13 

4.2.2. Dialogführung bei der Änderung des Passworts ........................................................ 14 



Hessischer Fußball-Verband e.V. 

Anleitung Vereinsadministration   Seite 1 

1. Allgemeines 

Mit der Applikation „Vereinsadministration“ besteht die Möglichkeit, Kennungen für die Nutzung von Pro-

grammen im DFBnet für Mitglieder des eigenen Vereins zu erstellen und zu verwalten. Es gelten die üb-

lichen Voraussetzungen für die Nutzung des DFBnet. 

1.1. Notation im Handbuch 
Wichtige Informationen sind in dem Handbuch in fetter oder vergrößerter Schrift dargestellt. Die 

anzuklickenden Schaltflächen sind in blauer Schrift dargestellt.  

1.2. Datenschutzanforderungen 
Auch in der Vereinsadministration ist der Zugriff auf personenbezogene Bestandsdaten gemäß der 

datenschutzrechtlichen Bestimmungen und Anforderungen eingeschränkt. Insbesondere auf Perso-

nen außerhalb ihres Vereins dürfen Vereinsmitarbeiter nur unter bestimmten Bedingungen zugreifen. 

1.2.1. Passworte 

Für eine in der Vereinsadministration eingerichtete Benutzerkennung ist dem Eigentümer der Ken-

nung die Passwortänderung grundsätzlich erlaubt. Der Benutzer kann per E-Mail ein neues Passwort 

anfordern. Auch für die Vereinskennungen gelten die Passwort-Policies des DFBnet (siehe Kapitel 

4). 

1.2.2. Überregionale Rechte 

Ein Vereinsadministrator ist nicht in der Lage, für den Spielbericht und für die Schiedsrichteranset-

zung Datenrechte im überregionalen Bereich (Regionalliga und DFB-Spielklassen) zu vergeben. 

Braucht eine Kennung entsprechende Rechte, so ist weiterhin der Weg über die zuständige spiellei-

tende Instanz zu wählen.  

1.2.3. Verwalten der Kennungen 

Mit der Zuweisung der Rechte für bestimmte Programme handelt der Kennungsinhaber im 

Namen des Vereins für den er Rechte besitzt. Die Vereine haben deshalb dafür Sorge zu tra-

gen, dass die Kennungen von Mitarbeitern, die ausscheiden, zeitnah nach dem Ausscheiden 

deaktiviert werden, bzw. die vergebenen Rechte gelöscht werden. 

1.3. Beschreibung / Online-Hilfe 
Innerhalb der Benutzerverwaltung und damit auch auf den DFBnet-Service Seiten steht eine Online-

Hilfe zur Verfügung. Diese führt den Vereinsadministrator detailliert durch die ihm zur Verfügung ste-

henden Funktionen. Die Online-Hilfe wird über das Symbol "Hilfe anzeigen"  aufgerufen, das auf 

den Seiten mit Hilfeunterstützung rechts oben hinter der Seitennummer zu finden ist.  

Die folgende Beschreibung soll nur einen groben Überblick über die Funktionalität geben, 

Einzelheiten sind in der Online-Hilfe beschrieben. 

1.4. Einwahl 
Um die Kennungen für die Vereinsmitarbeiter erfassen zu können, gehen Sie in Ihrem Browser die 
Adresse 

http://www.dfbnet.org/ 
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ein. Es erscheint die Auswahlmaske des Portals DFBnet, in der sie auf der linken Seite den Punkt 

Vereinsadministration auswählen. Danach erscheint die Maske zur Eingabe des Benutzernamens 

und des Passwortes. (der Benutzername beginnt mit 34 und endet mit 1).Diese wurden an die 

Postanschrift des Vereins gesendet und sind mit denen für das elektronische Postfach identisch. 

 

1.5. Auswahl der Funktionen 

Nach dem Klick auf die Schaltfläche Anmelden erscheint auf der linken Seite ein Menü, in dem sie 

bitte auf den Punkt Vereinsadministration klicken. Es erscheint die Maske zum Bearbeiten der Be-

nutzer und in der linken Menüleiste die einzelnen Punkte, die durch Anklicken der entsprechenden 

Schaltflächen ausgewählt werden. 

 

Unter den Menüpunkten verbergen sich folgende Funktionen: 

Benutzer bearbeiten: Anlegen von Kennungen, Berechtigungen ändern, Kennung umbenennen 

Meine Benutzer: Anzeige der bereits für den Verein erstellten Kennungen 
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2. Benutzer bearbeiten 

2.1. Suche nach Benutzerkennungen 

 

Bevor eine neue Benutzerkennung angelegt oder eine vorhandene Benutzerkennung bearbeitet 

werden kann, muss zunächst nach der Benutzerkennung im DFBnet-Datenbestand gesucht werden, 

um etwaige Doppelerfassungen zu vermeiden.  

In der Vereinsadministration haben die Personen fast immer irgendeinen Bezug zum Verein, den das 

DFBnet schon kennt. Deshalb wird automatisch zuerst über die Datenbestände der Vereinsfunktionä-

re, Mannschaftsverantwortliche, Spieler, Schiedsrichter, Lizenzinhaber und Benutzer gesucht. Wer-

den in diesem Bestände Personen gefunden, so findet keine Suche mehr im restlichen Personenbe-

stand statt.  

Ein Eintrag im Feld "Benutzerkennung" oder in den beiden Feldern "Nachname" und "Vorname" ist 

zur Suche erforderlich. Weitere Eingabefelder können vor der Suche zusätzlich ausgefüllt werden.  

Jede Eingabe in ein weiteres Eingabefeld wird während der Suche mit den vorhergehenden Feldern 

in einem logischen UND verknüpft um die Treffermenge zu reduzieren.  

Auch die Suche mit Platzhaltern ist möglich (Platzhalterzeichen ist *), standardmäßig wird nur nach 

exakten Übereinstimmungen gesucht.  

Achtung: 

Sie sollten als Suchkriterium nur den Familienamen und den Vornamen eingeben. Enthält dieser ein 

ß, ä, ö oder ü ersetzen sie diese durch ss, ae, oe und ue und suchen sie erneut. 

Generell wird empfohlen, nur die ersten beiden Buchstaben des Vor- und Nachnamens ge-

folgt von einem * (wie im Bild gezeigt) anzugeben und dann zu suchen. 

Mit der Aktion "Neuer Benutzer" ist es möglich, Benutzerkennungen für Personen anzulegen, die das 

DFBnet noch nicht kennt. Für die Aktion "Neuer Benutzer" werden alle Angaben aus der Suche 

übernommen.  
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2.1.1. Aufbau der Trefferliste 

Nach der Suche wird vom DFBnet eine Trefferliste ausgeben, mit deren Einträgen weitergearbeitet 

werden kann.  

 

Die einzelnen Spalten sind über die Dreiecke vor den Überschriften sortierbar. Für Personen ohne 

Benutzerkennung kann von hier aus die erste Kennung angelegt werden.  

2.1.2. Bearbeitungssymbole in der Trefferliste 

In den ersten drei Spalten jeder Zeile der Trefferliste sind Bearbeitungssymbole angeordnet, die 

durch Anklicken auf die zugehörige Seite weiterleiten. Dabei haben die Symbole folgende Bedeu-

tung: 

Bearbeitungssymbol Bedeutung 

 Bearbeiten 

 Benutzerkennung umbenennen 

 Benutzerkennung anlegen 

http://test.dfbnet.org/ua/mod_ca/webflow1323187096701.do
http://test.dfbnet.org/ua/mod_ca/webflow1323187096701.do
http://test.dfbnet.org/ua/mod_ca/webflow1323187096701.do
http://test.dfbnet.org/ua/mod_ca/webflow1323187096701.do
http://test.dfbnet.org/ua/mod_ca/webflow1323187096701.do
http://test.dfbnet.org/ua/mod_ca/webflow1323187096701.do
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2.2. Benutzer anlegen oder bearbeiten 

2.2.1. Benutzerkennung anlegen 

 

Diese Seite kann nur für einen neuen Benutzer oder für einen Benutzer aufgerufen werden, der noch 

gar keine Kennung besitzt. Die Angaben, die während der Personensuche gemacht wurden, werden 

übernommen. 

Bei der Anlage einer Kennung sind maximal drei Bereiche auszufüllen:  

 Kennungsinformationen  

 Persönliche Angaben  

 Adress- und Kontaktdaten 

Achtung: Die Daten im Bereich „Persönliche Angaben“ können nicht geändert werden! Eine Ände-

rung dieser Daten hätte Auswirkungen auf andere Bereiche im DFBnet wie zum Beispiel die Passda-

ten / Spielrecht (Geburtsdatum, Geschlecht etc.) oder auf eine evt. Schiedsrichterlizenz, o. ä.  

Die Inhalte im Bereich "Adress- und Kontaktdaten" sind komplett änderbar. 

Für die Eingabe sind folgende Punkte zu beachten: 

 Gelb unterlegte Felder müssen gefüllt werden 

 Bei der Benutzerkennung muss nach der Vereinsnummer eine zweistellige Ziffer oder der 

Nachname des Benutzers eingegeben werden 

 Im obigen Beispiel lautet der Benutzername für die Anmeldung 3402810401 

 Das Passwort muss den Policies entsprechen (siehe Kapitel 4). Da das Kennwort nach 

der ersten Einwahl durch den Mitarbeiter geändert werden muss, empfehlen wir ein stan-

dardisiertes Kennwort (wie. Z.B. anfang-1, start-123, ...) zu vergeben. 
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2.2.2. Benutzerkennung bearbeiten 

 

Folgende Bearbeitungen sind an Benutzerkennungen möglich, sofern die Benutzerkennung des Ver-

einsadministrators die dazu erforderlichen Rechte besitzt:  

 Ein neues Passwort setzen,  

 die Kennung des Benutzers aktiv oder passiv setzen,  

 eine Passwortänderung nach der nächsten Anmeldung des Benutzers erzwingen und  

 die kompletten Adress- und Kontaktdaten pflegen. 

Ausnahmen: Handelt es sich bei der Kennung um eine Vereinskennung, oder ist bei der Person die 

Adresse als offizielle Vereinsadresse hinterlegt, kann die Adresse nicht bearbeitet werden. 

2.2.3. Benutzerkennung bearbeiten 

Durch Anklicken der Schaltfläche Passwort zurücksetzen wird vom System ein neues Passwort ge-

neriert und die hinterlegte Mail-Adresse gesendet. Es erscheint eine Meldung oben im Fenster 
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2.2.4. Rollen und Rechte vergeben 

2.2.4.1. Anwendungen 

 

Hier werden der Kennung eines Benutzers die gewünschten DFBnet Anwendungen, Rollen und 

Rechte zugewiesen. 

Erläuterungen zu den Rollen Vereinsmeldebogen: 

Im HFV dürfen nur Vereinsinfo mit lesendem Zugriff auf Adressen der Vereine und Vereins-

melder (erweitert) mit rechten zur Meldung der Mannschaften vergeben werden. 

Erläuterungen zu der Rolle Abmelder online (Passwesen): 

Diese Rolle darf nur an Anwender vergeben werden, die Pässe eines Vereins löschen sollen. 
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2.2.4.2. Rechte Spielbericht 

 

Bei der Verwaltung einer Kennung für den Spielbericht sind zusätzlich die gewünschten Mann-

schaftsart- und Spielklassenrechte erforderlich. Wählen Sie die entsprechenden Mannschaftsarten 

und immer „Alle Spielklassen“. 

2.2.5. Zuordnung von Rechten für Vereinsmitarbeiter 

Um Ihnen die Entscheidung zu erleichtern, welche Rechte dem Vereinsmitarbeiter zugewiesen wer-

den sollen, können Sie sich an folgender Aufstellung orientieren 

2.2.5.1. Jugendleiter 

Antragstellung online (Passwesen) 

Abmelder online Löschen von „Karteileichen“ im Passwesen 

DFB-Fussball Abzeichen 

Stellvertretender Veranstalter Veranstaltung anlegen und bearbeiten 

Veranstalter Verein Veranstaltung anlegen und bearbeiten 

DFBnet-Postfach 

Mail Vereinspostfach Zugriff auf Postfach über SpielPlus nicht über Direkteinwahl 
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Ergebnisdienst 

Antragsteller Verlegung (Spiel) Anträge auf Spielverlegung stellen 

Vereinsmelder Ergebnismeldung per Telefon, SMS, App, Internet 

Pass online 

Benutzer online (erweitert) Erstellen von Spielerlisten 

Vereinsanwender Nachsehen von einzelnen Spielberechtigungen 

Spielbericht 

Mannschaftsverantwortlicher Mannschaftsarten auswählen 

 Immer Option alle Spielklassen wählen 

Vereinsmeldebogen 

Vereinsmelder (erweitert) Mannschaften und Anschriften melden 

2.2.5.2. Trainer, Mannschaftsbetreuer Jugend 

Ergebnisdienst 

Vereinsmelder Ergebnismeldung per Telefon, SMS, App, Internet 

Spielbericht 

Mannschaftsverantwortlicher Mannschaftsarten auswählen 

 Immer Option alle Spielklassen wählen 

Vereinsmeldebogen 

Vereinsinfo Anschriften der Betreuer einsehen 

 

optional 

Pass online 

Benutzer online (erweitert) Erstellen von Spielerlisten 

Vereinsanwender Nachsehen von einzelnen Spielberechtigungen 

Anträge auf Spielverlegung sollte nur der Jugendleiter stellen können, um den Informations-

fluss im Verein aufrecht zu erhalten 

2.2.5.3. Trainer, Mannschaftsbetreuer Senioren 

Ergebnisdienst 

Vereinsmelder Ergebnismeldung per Telefon, SMS, App, Internet 

Spielbericht 

Mannschaftsverantwortlicher Mannschaftsarten auswählen 

 Immer Option alle Spielklassen wählen 

Vereinsmeldebogen 

Vereinsinfo Anschriften der Betreuer einsehen 

 

optional 

DFBnet-Postfach 

Mail Vereinspostfach Zugriff auf Postfach über SpielPlus nicht über Direkteinwahl 

Pass online 

Benutzer online (erweitert) Erstellen von Spielerlisten 

Vereinsanwender Nachsehen von einzelnen Spielberechtigungen 

Anträge auf Spielverlegung sollte nur der Spielausschussvorsitzende stellen können, um den 

Informationsfluss im Verein aufrecht zu erhalten 
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2.2.6. Benutzerkennung umbenennen 

 

Hier können von berechtigten Vereinsadministratoren diejenigen Benutzerkennungen umbenannt 

werden, die auch vom Verein angelegt wurden.  
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3. Meine Benutzer anzeigen 

 

Hier wird eine Liste aller Benutzerkennungen des Vereins ausgegeben. Der Aufbau und die Bearbei-

tungsmöglichkeiten der Liste entsprechen denen der Trefferliste nach der Suche.  
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4. Passwort Policies 

4.1. Sicherheitsstufen 
Kriterium Mittel 

Länge des Passworts 8 

Davon Mindestanzahl der Ziffern 1 

Davon Mindestanzahl der Sonderzeichen  1 

Davon erlaubte Mehrfachnennung eines Zeichens 3 

Anzahl der unterschiedlichen Zeichen bei Passwortänderung 2 

Passwort darf die Kennung enthalten Nein 

Passwort darf den Namen enthalten Nein 

Passwort darf den Vornamen enthalten Nein 

Passwort darf das eigene Geburtsdatum enthalten Nein 

Passwort muss sich von der Kennung unterscheiden (überflüssig!) Ja 

Anzahl der Passwörter, die nicht erneut vergeben werden dürfen 2 

Passwort läuft ab Ja 

Passwort läuft nach der letzten Aktualisierung ab  180 T. 

Passwort läuft bei Anforderung per E-Mail ab 60 T. 

Achtung: 
Die neuen Passwörter dürfen kein ä, ö, ü, Ä, Ö oder Ü enthalten, da sonst die nächste Anmel-
dung nicht durchgeführt werden kann. 

4.1.1. Regeln für die Prüfung 

 Das Passwort unterliegt einer Ablaufzeit. Je höher die Sicherheitsstufe, desto kürzer ist der Ablauf-

zeitpunkt. In SpielPLUS wird die Dauer bis zum Ablauf des Passworts im oberen Bereich ange-

zeigt. 

 

 Ist dieser erreicht, wird der Benutzer vom System nach dem Einloggen aufgefordert, das alte 

Passwort noch einmal einzugeben und sich dann ein neues Passwort auszudenken. Der Benutzer 

wird anhand von Hilfetexten zur Eingabe des neuen Passwortes geführt.  

4.1.2. Beispiele erlaubte und nicht erlaubte Passwörter (Sicherheitsstufe mittel) 

Nicht erlaubte Passwörter  

 34934008 (identisch mit Benutzerkennung) 

 210664-T, T- 210664! (enthält Geburtsdatum) 

 Thomas-1 (enthält Vornamen) 

 aaaa-123 (viermal a) 

 Geheimer (keine Zahl, kein Sonderzeichen) 
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erlaubte Passwörter  

 Geheim-1 

 2106T-64 (Geburtsdatum nicht durchgängig) 

4.1.3. Beispiel Änderungshistorie Passwörter (Sicherheitsstufe mittel) 

 1.Passwort:  ABBB-K28 

 2.Passwort:  

nicht erlaubt: ABBB-K29 (nur 1 Zeichen geändert) 

 CCCC-K28 (4 mal gleiches Zeichen) 

 t-210664 (enthält Geburtsdatum) 

erlaubt: mkk-tk664 

 3.Passwort: 

nicht erlaubt: ABBB-K28 (2 Passwörter dazwischen; 1.Passwort erst wieder als 3. erlaubt) 

 664-mkktk (Anzahl geänderte Zeichen zu vorigem Passwort nur 1 statt 2) 

 mkk-tk764 (Anzahl geänderte Zeichen zu vorigem Passwort nur 1 statt 2) 

erlaubt: geheim-1 

 4.Passwort: 

nicht erlaubt: mkk-tk664 (2 Passwörter dazwischen; 2.Passwort erst wieder als 5. erlaubt) 

 geheim-2 (Anzahl geänderte Zeichen zu vorigem Passwort nur 1 statt 2) 

erlaubt: 2106T-64 (Geburtsdatum nicht durchgängig) 

 ABBB-K28 (2 andere Passwörter dazwischen) 

4.2. Passwort anfordern und ändern 

4.2.1. Dialogführung bei Anforderung des Passworts 

Bevor Sie sich in SpielPLUS anmelden klicken Sie links im grauen auf Passwort vergessen. Es er-

scheint die Maske zur Eingabe der Benutzerkennung und der E-Mail. Danach klicken Sie auf die 

Schaltfläche neues Passwort anfordern.  

 

Die eingegebene E-Mail muss mit der beim Benutzer hinterlegten übereinstimmen. Ansonsten er-

scheint folgende Fehlermeldung.  
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4.2.2. Dialogführung bei der Änderung des Passworts 

Nach der Eingabe des alten Passworts erscheinen im oberen Bereich unter den Fehlermeldungen 

die Regeln für das zu vergebende Passwort. Regeln, die noch nicht erfüllt sind, haben ein Kreuz vor 

dem Text. Wenn die Regel erfüllt wird ändert sich das Kreuz in einen Haken.  

 

Wird die Schaltfläche Speichern angeklickt werden die Regeln für das zu vergebende Passwort 

nochmals geprüft und entsprechende Fehlermeldungen ausgegeben. Eine Speicherung des Pass-

worts ist dann nicht möglich.  


